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FESURV — UNIVERSIDADE DE RIO VERDE
FACULDADE DE ENGENHARIA DE PRODUCAO
REGULAMENTO DE ESTAGIOS

TiTULO |
DO ESTAGIO
CAPITULO |
NATUREZA E OBJETIVO

Art. 1°Os estagios curriculares previstos na Lei de Diretrizes e Bases da
Educacao Nacional 9394/96, art. 82, constituem um conjunto de atividades de
aprendizagem profissional e cultural proporcionadas ao estudante pela
participacdo em situacdes reais da vida e de seu meio, realizado sob
coordenacao da Universidade. A Resolugdo CNE/CES 11, de 11 de margo de
2002 gue institui diretrizes curriculares nacionais dos cursos de graduacdo em
engenharia, em seu art. 7°, inclui estagios curriculares obrigatérios como etapa
integrante da graduacao regulamentando sua duracao.
Art. 2°0Os estagios curriculares englobam um conjunto de atividades que
propiciam a complementacdo do ensino e da aprendizagem social, profissional
e cultural através da participacdo do académico em situacdes reais de trabalho
de seu meio, determinantes na formac&o profissional e da cidadania do
estudante universitario e tém por objetivos:
| - integrar 0 processo de ensino, pesquisa e aprendizagem,
estabelecendo vinculo entre o conhecimento produzido pela Universidade e o
conhecimento utilizado na pratica profissional;
Il - aprimorar habitos e atitudes profissionais;
Il - proporcionar aos académicos a oportunidade de aplicar habilidades
desenvolvidas durante o curso;
IV - proporcionar o conhecimento da realidade do mercado de trabalho;

V-  possibilitar o confronto entre oP conhecimento tedrico e a pratica
adotada e refletir sobre essa experiéncia,
VI - proporcionar seguranga ao académico no inicio de suas atividades

profissionais, dando-lhe a oportunidade de executar tarefas relacionadas as
suas areas de interesse e do dominio adquirido;

VIl - estimular o desenvolvimento de espirito cientifico, através do
aperfeicoamento profissional;
VIII - desenvolver criatividade e habilidade para planejar, orientar, controlar e

avaliar os processos inerentes a Engenharia de Producao;

IX- aprimorar conhecimentos técnicos, culturais, cientificos e de
relacionamento humano, através da vivéncia de situacdes reais do exercicio
profissional,

X - conduzir o académico ao comportamento ético e compromisso
profissional, contribuindo para seu aperfeicoamento profissional e pessoal,

Xl - contribuir para a insercdo da Universidade de Rio Verde junto a
sociedade.

Art. 3°0 estagio do curso de Engenharia de Producdo da Fesurv -
Universidade de Rio Verde caracteriza-se como Estagio Curricular Obrigatorio,
através da disciplina Estagio Supervisionado. Opcionalmente, o académico de
Engenharia de Producdo poderd fazer Estagio Curricular Nao Obrigatério a
qualquer momento do curso, respeitadas normas gerais da Universidade. A
realizagdo de estagio fica condicionada a assinatura de Acordo de Cooperacao



de estagio entre a Fesurv e a empresa ou instituicdo concedente de estagio, de
Termo de Compromisso de Estagio e de Plano de Estagio, documentos
obrigatorios para sua regularizagdo. As horas cumpridas na modalidade de
estagio ndo obrigatério podem ser contabilizadas como horas de atividades
complementares previstas na matriz curricular, desde que as atividades
desenvolvidas estejam rigorosamente em consonancia com a area de
Engenharia de Producdo e haja o aceite do Conselho da Faculdade de
Engenharia de Producdo. No estagio curricular ndo obrigatério deve ser
entregue pelo académico um Relatorio de Estagio, ao final de cada semestre,
constando os dados necessarios com vistos do Professor Orientador e do
Supervisor de Campo.

Art. 4° Somente pode realizar estagio estudante regularmente matriculado e
frequentando efetivamente o curso de graduagéo.

Art. 5° A realizacdo do estagio por parte do estudante ndo acarreta vinculo
empregaticio, mesmo que receba bolsa ou outra forma de contraprestacdo que
venha a ser acordada pela concedente do estagio.



TITULO I
CONDICOES DE DESENVOLVIMENTO DOS ESTAGIOS
CAPITULO |
CAMPOS DE ESTAGIO

Art. 6° Constituem campos de estagio empresas ou instituicdes, publicas ou
privadas, que possuam Acordo de Cooperacéao firmado com a Universidade de
Rio Verde, devidamente cadastrado no Nucleo Geral de Estagios e Praticas de
Ensino e que tenham atividades ligadas a uma das areas da Engenharia de
Producéo.

CAPITULO Il

INSTRUMENTOS JURIDICOS
Art. 7°0Os estagios devem ser formalizados por instrumentos juridicos,
celebrados entre a Universidade, a concedente do estagio e o estudante.
Art. 8° A relagéo entre a Universidade e as unidades concedentes de campo de
estagio se estabelecera através de convénio e/ou acordo de cooperacao
firmado diretamente entre as partes, com o0 objetivo de estabelecer campo de
estagio para os estudantes da Universidade.
Art. 9° A formalizacdo do estagio dar-se-4 mediante Termo de Compromisso
celebrado entre o estudante e a parte concedente com interveniéncia
obrigatéria da Universidade, no qual serdo definidas as condi¢cdes para a
realizacdo do estagio, constando mencao expressa ao convénio e/ou acordo de
cooperacao correspondente.
8§ 1° O Termo de Compromisso devera ser instruido com:
| - nome da seguradora e numero de apdlice de seguro de acidentes
pessoais a ser feita pela concedente e/ou pela Fesurv — Universidade de Rio
Verde expresso no Termo de Compromisso;
- se remunerado, o valor da remuneracdo ou outra forma de
contraprestacao;
lll- Plano de Estagio elaborado pelo estudante juntamente com seu
Professor Orientador com a participagdo da concedente, através de seu
Supervisor no Campo de Estagio.
§ 2° E pressuposta de validade do Plano de Estagio a descricdo sucinta de
todas as atividades a serem desempenhadas pelo estudante.



TiTuLO NI
REALIZACAO DO ESTAGIO
CAPITULO |
PROCEDIMENTOS INICIAIS
Art. 10Depois de definido o campo de estagio em acordo com o Professor
Orientador do Estagio Curricular Obrigatorio, o estudante devera providenciar
as assinaturas do Termo de Compromisso emitido pela Faculdade de
Engenharia de Producdo e entrega-lo ao Coordenador de Estagios, que o
encaminhard ao Nucleo Geral de Estagios e Préticas de Ensino para
homologacdo. Nesta modalidade de estagio serd necessaria a matricula
regular na disciplina Estagio Supervisionado.
Paragrafo unico. O Termo de Compromisso de Estagio sera assinado pelo
diretor da faculdade (opcionalmente pelo Coordenador de Estégios), estagiério,
Nucleo Geral de Estagios e Praticas de Ensino e representante da unidade
concedente.
Art. 11Para o Estagio Curricular Nao Obrigatério, o estudante devera buscar
unidade concedente de estagio conveniada com a Fesurv- Universidade de Rio
Verde e um Professor Orientador de Estagio, fornecer os dados necessarios
para o preenchimento do Termo de Compromisso e do Plano de Estagio
Curricular Nao Obrigatorio, elaborar seu Plano de Estagio com o Professor
Orientador e executar as atividades nele previstas, obter assinaturas no Termo
de Compromisso (conforme Art. 10) e Plano de Estagio e encaminhar mediante
protocolo ao Nucleo Geral de Estagios e Praticas de Ensino, para a assinatura
como interveniente.
Art. 120 descumprimento dos Art. 10 ou Art. 11 implica o indeferimento
automatico a formalizacdo do estagio.
CAPITULO Il
CARGA HORARIA DO ESTAGIO CURRICULAR OBRIGATORIO
Art. 13A carga horaria do Estagio Curricular Obrigatorio esta definida na Matriz
Curricular do Curso de Engenharia de Producéo e terd uma duracdo de 204
horas. Estara apto a matricular-se na disciplina Estagio Supervisionado o
académico que tiver obtido aprovacdo em pelo menos 70% dos créditos totais
das disciplinas obrigatérias do curso (estando, nos 100% da base, incluidos
créditos do Trabalho Final de Curso | e Il e excluidos os créditos do Estagio
Supervisionado).

CAPITULO 1l
CARGA HORARIA E DURACAO DO ESTAGIO CURRICULAR NAO
OBRIGATORIO
Art. 14A carga horaria e o periodo de vigéncia do Estagio Curricular Nao
Obrigatoério deverdo ser acordados entre o estagiario, a concedente e a
Faculdade, obedecida a legislacdo vigente.



TiTULO IV
ORGANIZAQAO ADMINISTRATIVA E DIDATICA
CAPITULO |
ORGANIZAC}AO ADMINISTRATIVA

Art. 15Compete ao diretor da Faculdade de Engenharia de Producao:
| - prover apoio logistico e recursos humanos para a formalizagdo e
realizacdo dos estagios;
Il — verificar se 0 académico esta regularmente matriculado na disciplina de
Estagio Curricular Obrigatorio.

CAPITULO Il

ORGANIZACAO DIDATICA

Art. 16Da organizacao didatica dos estagios participam:
| - Conselho da Faculdade de Engenharia de Producéo;
Il -  Coordenador de Estagios.
Art. 17Compete ao Conselho da Faculdade de Engenharia de Producéo:
| - estabelecer diretrizes para os Estagios Curriculares Obrigatorios e Nao
Obrigatorios;
Il- aprovar o Regimento Geral do Nacleo de Estagios da Faculdade, o
Regulamento, as Normas e o Manual de Estagio e encaminha-los ao Nucleo
Geral de Estagios e Préticas de Ensino;
Il - aprovar a programacao dos Estagios Curriculares Obrigatorios;
IV-  zelar pelo cumprimento das normas estabelecidas para os estagios.
Art. 18Compete ao Coordenador de Estagios:
I - elaborar o Regimento Geral do Nuacleo de Estagio da Faculdade e
divulga-lo, ap6s aprovado pelo Conselho da Faculdade de Engenharia de
Produgéo e sancionado pelo Reitor da Fesurv — Universidade de Rio Verde;
Il - assumir a disciplina Estagio Supervisionado, apos a aprovacdo de seu
nome pelo Conselho da Faculdade de Engenharia de Producéo;
Il - elaborar o Regulamento, Normas e Manuais de Estagio, encaminhando-
os ao Conselho da Faculdade de Engenharia de Producéo para aprovacao;
IV - definir as diferentes possibilidades de campos de estagio, a fim de que
sejam formalizados os convénios e/ou acordos de cooperagdo para O
desenvolvimento de estagios, mantendo um banco de dados atualizados;
V- coordenar o planejamento, a execucdo e a avaliacdo das atividades
pertinentes aos estagios, com os Professores orientadores;
VI- convocar, sempre que necessario, os Professores orientadores de
Estagio para discutir questdes relativas ao planejamento, organizacéo,
funcionamento, avaliacdo e controle das atividades de estagio e andlise de
critérios, métodos e instrumentos necessarios ao seu desenvolvimento;
VIl - encaminhar ao Conselho da Faculdade de Engenharia de Producédo a
programacao, o sistema de organizacdo e desenvolvimento dos Estagios
Curriculares Obrigatérios para aprovacao;
VIII - avaliar os relatérios circunstanciados com noticia de indicio de
desvirtuamento do estagio emitidos pelos Professores orientadores e
encaminhar ao Nucleo Geral de Estagios e Praticas de Ensino, apds andlise do
Conselho da Faculdade de Engenharia de Producéao;
IX - apreciar e decidir sobre a escolha do professor orientador sugerido pelo
académico;



X - promover troca de experiéncia entre estagiarios, demais discentes e
professores do Curso.

Art. 190 coordenador assumira o Nucleo de Estagios da Faculdade através de
indicacéo do Diretor e nomeacéao pelo Reitor.

CAPITULO Il

ORIENTACAO DO ESTAGIO E ATRIBUICOES PERTINENTES
Art. 20A orientacdo de estagio compreende o acompanhamento do estudante
no decorrer de suas atividades de estagio, de forma a permitir o melhor
desempenho de a¢des pertinentes a realidade da profissao.
Paragrafo Unico. Somente podem ser Professores orientadores de Estagio
docentes da Fesurv — Universidade de Rio Verde, respeitadas a sua area de
formacao e experiéncia profissional e as peculiaridades do campo de trabalho
em que se realiza o estagio.
Art. 21A orientacdo de estagio pode ser desenvolvida por meio das seguintes
modalidades:
| - Orientacdo Direta: acompanhamento do estudante pelo Professor
Orientador, por meio de observacdo continua e direta das atividades
desenvolvidas nos campos de estagio ao longo de todo o processo, podendo
se complementar com entrevistas, reuniées e seminarios;
II-  Orientacdo Semidireta: acompanhamento do estudante por meio de
visitas sistematicas ao campo de estagio, a fim de manter contato com o
Supervisor de Campo, além de entrevistas e reunibes periddicas com 0s
estudantes;
Il - Orientacdo Indireta: acompanhamento do estagio por meio de contatos
esporadicos com o estagiario e com o Supervisor de Campo, relatérios e,
sempre que possivel, com visitas ao campo de estagio.
Art.22 Compete aos Professores Orientadores de Estagio:
| - participar da elaboracdo, execucdo e avaliagdo das atividades
pertinentes ao estagio;
Il - orientar a elaboracéo dos Planos de Estagio;
Il - orientar, acompanhar e avaliar os estagiarios;
IV - proceder a visita ao local de estégio;

V -  fornecer informacfes sobre a regulamentacdo e sobre a documentacéo
do estagio aos académicos;

VI - oportunizar experiéncias ao estagiario por meio de tarefas especificas do
campo de acédo profissional;

VIl - promover a atualizacdo do estagio supervisionado através de pesquisa
constante no mercado;

VIII - participar das reunibes convocadas pelo Coordenador de Estagios, para

a elaboracao do Manual de Estagio;

IX — emitir relatério circunstanciado quando houver indicio de desvirtuamento
do estagio e encaminhar ao Coordenador de Estagios.

Art. 23Compete ao Estagiario:

| —  definir a época, o campo e as condi¢cbes para o desenvolvimento do
estagio com o Professor Orientador;

Il— elaborar o seu Plano de Estagio com o Professor Orientador e o
Supervisor de Campo;

Il — executar as atividades previstas em seu Plano de Estagio;



IV - apresentar relatérios ou outros documentos avaliativos ou de controle ao
Professor Orientador;

V — respeitar o sigilo da Instituicdo ou Unidade Concedente do Estagio e
obedecer as normas por eles estabelecidas;

VI — aceitar as determinagfes do Professor Orientador e/ou do Supervisor de
Campo, bem como as normas e regulamentos do estagio;

VII - providenciar as assinaturas no Termo de Compromisso de Estagio e
entregar uma copia no local onde se realizara o estagio;
VIII - entregar, no prazo estabelecido, os documentos (relatérios e outros)

estabelecidos pelo Professor Orientador;

IX - providenciar e utilizar corretamente os materiais necessarios (uniforme,
equipamentos de protecdo individual, etc) para a presenca dentro das
dependéncias da unidade concedente.

Art. 24Compete ao Supervisor de Campo:

|-  acompanhar a freqiéncia e as atividades do estagiario desenvolvidas na
unidade concedente;

Il— participar da elaboracéo do Plano de Estégio;

Il - quando solicitado, participar do processo de avaliacao do estagiario.

CAPITULO IV

AVALIACAO
Art. 25A nota de estagio, na modalidade obrigatério, serd resultante de um
processo de avaliagdo continuo e sistemético entre todos os elementos
envolvidos, bem como das notas obtidas:
| - nas avaliacGes dos aspectos tedricos estudados;
Il - nos projetos executados;
Il - no desempenho das fun¢Bes atribuidas;
IV - nos relatérios parciais e no relatério final de todas as atividades
desenvolvidas no semestre.
Art. 26Para ser aprovado na disciplina Estagio Supervisionado, o académico
deverd alcancar média igual ou superior a 6,0 (seis) nas atividades
desenvolvidas. EstarAd automaticamente reprovado nesta disciplina o
académico que:
| — nao completar as 204 horas necessarias para integralizacdo curricular;
Il - n&o apresentar os relatérios nas datas determinadas;
Il - ndo alcancar média igual ou superior a 6,0 (seis).
Art. 270 académico terd que cumprir todas as atividades dentro do prazo
estabelecido por seus professores orientadores de estagio. Caso o académico
extrapole esse prazo, o Professor Orientador ndo podera se responsabilizar por
eventuais problemas em relacédo ao desenrolar do curso do académico.

CAPITULO V

ALTERNATIVAS PARA CUMPRIMENTO DA CARGA HORARIA DE ESTAGIO
Art. 28Néo havera possibilidade de integralizacdo curricular ao académico que
ndo cumprir as condicbes estabelecidas para a disciplina Estagio
Supervisionado.

Art. 29Conforme o 8§ 3° do artigo 2° da Lei 11788/2008, as atividades de
extensdo, de monitorias e de iniciacdo cientifica na educacdo superior,
desenvolvidas pelo estudante poderéo ser equiparadas ao estagio em caso de
previsdo no projeto pedagoégico do curso. Assim, o académico de Engenharia



de Producdo poderd completar parte ou totalmente a carga horaria de Estagio
Supervisionado através de realizacdo de pesquisa cientifica sob orientacédo de
docente. Nesse caso havera necessidade de requerimento a ser apresentado
ao Conselho da Faculdade de Engenharia de Producdo para avaliacdo e
possivel deferimento.
TiTULO V

DISPOSIQOES GERAIS E TRANSITORIAS
Art. 30Poderdo ser invalidados os estagios que se dispuserem de forma
contraria a este Regulamento e legislacé@o pertinente.
Art. 310s casos omissos no presente Regulamento serdo resolvidos pela Pro-
Reitoria de Graduacgdo, Nucleo Geral de Estagios e Praticas de Ensino e
Faculdade, ou instancias institucionais superiores, quando for o caso.



Termo Aditivo — Aproveitamento da carga horaria de estagio nao

obrigatdrio para o estagio obrigatorio

Em conformidade com o 83° da Portaria n° 14 da Pré-Reitoria de
Graduacao da UniRV, a carga horaria de atividades desenvolvidas em estagios
nao obrigatdrios podera ser aproveitada para a disciplina de estagio obrigatorio,

conforme dispuser o Regulamento de Estagio da respectiva faculdade.

O aluno devidamente matriculado em disciplina de estégio
supervisionado e interessado em efetivar 0 aproveitamento supracitado deve
requeré-lo junto ao Coordenador de Estagios do seu Curso, por meio de
requerimento padrdo, disponibilizado na péagina eletrénica do Nucleo Geral de
Estagios (Anexo 12), anexando ao pedido copia do TCE nao obrigatério, ficha
de controle de frequéncia e atividades padrdo do NGE, devidamente
preenchida e assinada, bem como ficha de avaliacdo do supervisor padrao
NGE, devidamente assinada e carimbada pelo supervisor do estagio. As fichas
mencionadas ja foram referidas anteriormente e se encontram disponiveis na

pagina do NGE.

O deferimento do pedido é da competéncia da Faculdade, em
conformidade com regulamentacéo interna e com a legislacdo pertinente. Uma
vez aprovado o pedido, deve-se emitir o Termo Aditivo para aproveitamento da
carga horaria de estagio ndo obrigatorio para o estagio obrigatério padrdo NGE
(Anexo 13).

Por fim, compete ao Coordenador de Estagios proceder a avaliacdo e a
emissdo das notas do estagiario, seguindo a mesma forma adotada para o0s
alunos que realizam estagios obrigatdrios. Lembrando que, a ficha de controle
de frequéncia e de atividades, bem como a ficha das notas do professor

orientador, devem ser encaminhados a Secretaria Geral de Cursos.

Termo de Compromisso de Estdgio — Convalidacéo

Em conformidade com o 82° da Portaria n° 14 da Pro-Reitoria de
Graduacao da UniRV, as atividades profissionais correlatas realizadas como



empregado, autdbnomo, proprietario ou so6cio de empresas poderdo ser
validadas como estagio curricular obrigatério, conforme dispuser o

Regulamento de Estégio da respectiva faculdade.

O estudante que exercer atividade profissional correlata ao seu curso na
condicdo de empregado, empresario ou autbnomo, pode solicitar, no momento
em que se exige o cumprimento do estagio curricular obrigatério do respectivo
curso e respeitando a legislacao vigente, a validacdo dessas atividades como
estagio curricular obrigatério. Para tanto, deve requerer junto ao Coordenador
de Estagios do seu Curso tal validagdo por meio de Requerimento Padrédo NGE
(Anexo 14), anexando Formulério de informac¢des para confec¢cdo do TCE
Convalidacdo (Anexo 17); Relatério de Atividades Profissionais para
Convalidacdo de Estagio Obrigatorio, padrdo NGE (Anexo 15) e o0s

documentos solicitados conforme o tipo de atividade profissional, a saber:

Se empregado:

a) Cépia da Carteira de Trabalho e Previdéncia Social, das paginas de
identificacdo e contrato de trabalho, comprovando que o cargo registrado em

carteira é compativel com a area do estagio obrigatério;

b) Declaracdo da organizacdo onde exerce atividade profissional em
papel timbrado, devidamente assinada (com firma reconhecida em cartério) e
carimbada pela chefia imediata ou representante legal da instituicdo, que
esclarecam o cargo ocupado, periodo e funcdo desempenhadas pelo(a)

aluno(a);

c) Relatério das atividades desenvolvidas.

Se autbnomo:
a) Registro de Autbnomo;

b) Se for o caso, declaracdo da instituicdo onde exerce atividade de
autbnomo em papel timbrado, devidamente assinada(com firma reconhecida
em cartério) e carimbada pelo representante legal da instituicdo, que
esclarecam o cargo ocupado, periodo e funcdo desempenhadas pelo(a)

aluno(a);



c) Relatério das atividades desenvolvidas.

Se empresario:

a) Copia do Contrato Social ou Estatuto Social ou Requerimento de

Empresario, devidamente registrado;
b) Cartdo do CNPJ;

c) Relatério das atividades desenvolvidas.

De posse destas documentacbes e informacdes, o Coordenador de
Estagios do Curso deve emitir o Termo de Compromisso de Estagio —
Convalidacdo (Anexo 16), o qual devera ser assinado pela Unidade
Concedente, se for o caso, pelo Coordenador de Estagios da Faculdade e pelo
Aluno. Para o preenchimento do TCE-Convalidacdo € preciso que a
empresalinstituicdo/érgdo ou profissional liberal sejam Conveniados ou

possuam Acordo de Cooperacdo com a UniRV.

Por fim, compete ao Coordenador de Estagios proceder a avaliacdo e a
emissdo das notas do estagiario, seguindo a mesma forma adotada para o0s
alunos que realizam estagios obrigatérios. Lembrando que, neste caso ndo se
exige a ficha de controle de frequéncia e de atividades. As notas deveréo
considerar a pertinéncia e adequacdo das atividades desenvolvidas ao
conteudo programatico do curso e outros critérios definidos pela Faculdade. O
relatério de atividades, bem como a ficha das notas do professor orientador,

devem ser encaminhados a Secretaria Geral de Cursos.



